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Dang nhap:

Eduspace.vn badng mét trong cac trinh duyét: Internet/Chrome/firefox

& C @ Khéng bdo mat | eduspacevn ' 0 e E
PHAN MEM QUAN LY TRUNG TAM DAO TAO CHUYEN NGHIEP @ @ ®
Q EDUSPACE CALL SUPPORT @ EMAIL SUPPORT LOCATION
Biitin sobu ol B e i dio 490 higin ol 0896465225 hotro@eduspace.vn SG 44/120 Trudng Chinh Ha Noi

TRANGCHU | DANGKY | GIOITHIEU | TINHNANG | CAM NANG | PHiDICHWU HUGNG DAN

Van hanh trung tam hiéu qua
hon vai Eduspace.vn

DANG KY DUNG THU

Click m Hé théng mé& ra ctra sb6 cap nhat théng tin nhw dudi:

& Cc A Khong bao méat \ taikhcan.eduspace.vn/tac-tai-khoan Q (2] G H

A TrangtSnghgp  Nidung  Clutric

THEM Qi dung  Find content  List teacher

Hotén*
phuongduc
Dién thoai*
123456759
Thu dign tie”
abc@gmail.com
D6 manh cia mit khau: Binh thudmg

Mitkhdu*

Mtkhduhop 1é: c6

- Themcscchirca

- Them hoa

- Themkytsdiu

Trang théi

Hoat déng
rocamrs
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& € A Khongbdo mit | taikhoan.eduspacevn/tao-tai-khoan a % 0 e

# Tangtinghgp Nidung Clutric Hinhthie Mginguli M8-dun  CSUNInh  Danh sach quyen Xin chdo admin  Ding xult

Thifm ndi dung  Find content  List teacher Sira litn kit nhanh

Nhip ciing mét mét khAu cho t3i khodn méivao c3 2 trisdng.
Trang théi
() Dikhda
@ Hoatddng
Vaitro
ngudi ding d3 dugcxdc thic
[0 administrator
0 teacher
0O sale
ol
O Thing bao cho ngwdi ding vé tai khodn mai

Thiét 14p ngdn ngit

NEON NgL¥

¢ English
I

@ Tieng Viet

Ngén ngé me dinh diing cho thur dién tl il t3i khodn niy

» Meta tags

Click

Hé thdng sé glri t&i email ctia ban dwéng link dé kich hoat tai khoan
Sau dé quay tré lai trinh duyét Internet/Chrome/firefox

Go tén vira dang ky+”.eduspace.vn’

Vi du tredng hop nay la phuongduc.eduspace.vn

<« C' @ Khong bdo mat | phuongduc.eduspace.vn/dashboard % O G :

0
QUAN LY TRUNG TAM E-LEARNING =] HP - L4

80
. = N
Hoc vién dang hoc Lép dang hoc

ﬂ Dinh Trinh Quan ly trung tam

Online

2

HiNH

Cosd
I Danh s: op
I WENEELTS L&p hoc hém nay: 25/06/2020
iatanl et FLYERS HP Budi-Thu theo thang VAN 7
Chuong trinh hoc: Everybody Up Level 1 Chuong trinh hoc: VAN
Hoc vién: 12 Hoc vién: 8
Khai giang ngay: 01/06/2020 Khai giang ngay: 01/04/2020
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THIET LAP CAC THONG TIN CO BAN

Sau khi kich hoat tai khoan thanh cong, viéc dau tién ban can thiét Iap cau hinh co ban
ban dau cho trung tam.

I. THIET LAP VE CAU HINH

1. Thiét lap chung

Tai man hinh quan ly, tir menu Cai dat hé théng hinh banh réng géc phai man hinh,
chon Thiet 1ap chung

an nhur tén

Hé thdng sé& hién thi man hinh thiét 1ap nhw sau:

&« C @© Khong bdo mat | phuongduc.eduspacevn/teacher/setting Qa w* 0O N G :
QUAN LY TRUNG TAM E-LEARNING = ﬂ. - o
e C4u hinh chung
Online
Phéan Header Théng tin trung tam

Logo Tén trung tam:

co1ép nao duge chon Trung Tam Tiéng anh ¢& Linh
150

50px, dinh dang pnggifjpg

Mau nén header ‘Dién thoai:
. D D a . @ . o . . D 0934303969
o o o] ol el

contact@eduspace.vn
Dia chi:

27 vii xuén Thiéu Long Bién

« O Phan Logo, ban hay tai I&n hé théng file logo cda trung tam (néu co) va chon mau
nén header.
e (O phan Thdng tin trung tam, ban hay nhap cac thong tin ctia trung tdm:
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« Dién thoai: nhap sb dién thoai cla trung tam.
o Email: Nhdp email lién hé véi trung tam.
« Dia chi: Nhap dia chi cta trung tam.

Sau khi da thiét 1ap day du théng tin, ban click vao Cap nhat.

2. Tao co s&
Tai man hinh quan ly, tr menu Cai dat hé thong, chon Quan ly co sé.

o i Mk o

Cai dat hé théng

Thiét lap chung

Thigt lap i 18n nhu tén
trung tam, lo It=
Quan Iy co s0

ly thiing tin cac O caa trung

Hé théng sé hién thj man hinh thiét Iap nhw sau:

& C @ Knhong bdo mat | phuongduc.eduspace.vn/coso/create Qa ¥ O N G H
o
QUAN LY TRUNG TAM E-LEARNING E ﬂ' - o
Dinh Trinh Quan Iy co s&

Co sd chinh Tao co s&

0823806852 zalo . 5
Tén co s¢

Co s& Long Bién Dign thoai

0912557323 zalo

@ Vi Xudn Thigu Long Bién

Dia chi

[ Chon lam ca s& méc dinh

© Hutng din

@ Thodt

O phan Tao co’ s&, ban hay nhap cac thong tin co ban clia co sé:

1. Tén co s&: Nhap tén cla co s6. Vi du: co s& Ha Noi, co s& Hai Phong,...
2. Dién thoai: Nhap so dién thoai lién lac cua co sé.
3. Dia chi: Nhap dia chi cua co s&.
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Sau khi da thiét 1ap day du théng tin, ban click vao Tao.

3. Thiét 1ap chwong trinh hoc

Tai man hinh quan ly, tr menu Cai dat hé thdng, chon Chwong trinh hoc.

o W (s

Cai dit hé théng

Hé thdng sé& hién thi man hinh thiét 1ap nhw sau:

& C (@ Khéngbao mat | phuongduc.eduspacevn/chuong-trinh Q % O N G H
o
QUAN LY TRUNG TAM ELEARNING =] if - @

Din Trinh Quan ly chwong trinh hoc

Online.

Everybody Up Level 1 Tao churong trinh hoc

Tén chuong trinh

Giao tiép

Ké toan doanh nghiép

Toan 8

Starter

Movers

VAN

TOAN

« O phan Tao chwong trinh hoc, ban hay dién thong tin ctia tén hoc phan vao 6 Tén
chwong trinh. Vi du: Reading, Writing, Speaking, Listening; Toan I&p 5, Van [6p 6...

Sau khi d3 thiét lap day du théng tin, ban click vao Tao.
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4. Thiét lap ca lam viéc

Tai man hinh quan ly, tv menu Cai dat hé thong, chon Quan ly ca.

o (s

Cai dat hé thdng

Quan by théng tin cac cua trung
tam

Churong trinh hoc
an ly eac churong trinh dang giang day
dp clia trung tAm

. lam vige trong mot

Heé théng sé hién thj man hinh thiét Iap nhw sau:

& C @ Khéng bdc mét | phuongduc.eduspace.vn/phan-ca Q % 0O G H
o
QUAN LY TRUNG TAM E-LEARNING =] If - o
Dinh Trinh Quén |y ca
Online
Ca1 Taoca
©08:00-00:10
Ténca
B3t d3u tir
01 gids v 00 phat ~
dén
01 gi&s v 00 phat v

O phan Tao ca, ban hay nhap thong tin ctia ca lam viéc:

. Tép ca: Nhap tén cua ca lam yiéq. Vi du: Ca sang, ca chiéu, hay ca 1; ca 2...
« Bat dau ttr: Chon thoi gian bat dau cua ca: theo lich cua trung tam vi du ca 1 tw
10h:00 Béen: Chon thoi gian két thuc cta ca 11h:00.....
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Sau khi da thiét 1ap day du théng tin, ban click vao Tao.

5. Thiét 1ap Chirc vu

Tai man hinh quan ly, tv menu Cai dat hé thdng, chon Quan ly chire vu.

Cai dit hé thdng

2an nhur tén
ian dign

Quan ly théng tin ca cua trung

tam

Quan Iy danh = : chifc vu trong
trureg tam nhw; &n, trg giandg...

Hé thdng sé& hién thi man hinh thiét 1ap nhw sau:

&« C  ® Khong bdo mat | phuongduc.eduspace.vn/chuc-vu aQa % O e H
o
QUAN LY TRUNG TAM ELEARNING =] llr - %
Dinh Trinh Quan Iy chire vu
Online
Giao vién Tao chirc vu
Tén chire vu

Tro giang

@ Hudng dan

@ Thoat

0] phén Tao chirc vy, ban hay nhap céac vi tri lam viéc trong trung tdm, Vi du: Giao vién,
giao vuy, ke toan, Ié tan,...
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Sau khi da thiét 1ap day du théng tin, ban click vao Tao.

6. Thiét lap ngay nghi

Tai man hinh quan ly, tv menu Cai dat hé théng, chon Cai dit ngay nghi.

& W N

Cai dat hé thong

an nhur tén
Le] 'di.:;"'l
Quan ly co s

an ly théng tin cac & cUa trung

Quan ly danh
trung tém nhu- g
Churong trinh wu dai
Juan ly danh sach cac chuong trinh wu
d&i trong trung tam
Quan I phéng hoc
Quan ly danh séch céc ngay nghi cia
trurg tm
Thiét lap ngay nghi
Quan ly danh séch céc ngay nghi cla
trung tam

Hé théng sé hién thj man hinh thiét Iap nhw sau:
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& C (@ Khong bao mat | phuongduc.eduspace.vn/teacher/dayoff a ¥ O o H

o
QUAN LY TRUNG TAM E-LEARNING =] M’ - L

pinh Trirh Cai @it ngay nghi
Chusz cé ngay nao Thém ngay nghi
Ngay Théng
1 v 1 v
Mo ta
T&i da 50 ky tu

O phan Thém ngay nghi, ban hay thiét Iap cac thong tin ciia ngay nghi. Néu lich hoc co
ngay trung v&i ngay nghi thi hé thong sé tw dong tinh sang ngay cé budi hoc tiép theo.

o Chon ngay, thang. )
o MO0 ta: Nhap mo ta cda ngay nghi. Vi du: Nghi lé,...

I.TAO LOP

Click vao co s& ma ban mubn tao 16p trong co s& dé.

& Kétquatmk X & Cosdchinn|| X ) (@)Facebook X | O Phanmemqu X | § Thituchudne X | G Noindphdsc X | @) Limbsohiém x | ) Nhingdiach x | + - x
< c @ Khéng bdo mat \ phuongduc.eduspace.vn/teacher/group/coso/839 Q W G » e H

Chuyén co s&

Chon co s&

‘ Co sé chinh

Ca s& chinh
Co s& Long Bién
Béng bong y

[8 11png ~ [8 10jpg ~ [& sjpg ~ [&] spng ~ [& 7jpg ~ Hiénthititcd X
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Heé théng sé hién thj man hinh thiét Iap nhw sau:

&« C @ Khéngbdo mat | phuongduceduspacevn/teacher/group/coso/839 aQa % O N e H

o
QUAN LY TRUNG TAM E-LEARNING (=] ﬂ. - o

Dinh Trinh

Co s& chinh »

Online.

FLYERS HP Budi-Thu theo thang Tao l6p
Thir 4, Thir 5 - Everybody Up Level 1

Tén I6p(¥)
Hoc 10.06.01 Lap SA
Thir 2, ThiF 4. Thir 6 - Everybody Up Level 1 T8i da 50 ky twr

u Chuong trinh hoe

khai giang thang 5 Everybody Up Level 1 v
Thir 2, Thir 3 - Everybody Up Level 1

Ngay hoc(¥)
KID 3C01 o
This 2, Thi & - kid i
O Thes
qua
) s Thi 4
Lé&p 01/06 -
ao 18y qua 3 This 2, Thir 4, Thir § - Everybody Up Level 1
O This
Lop 10/6 O This
@ Hudng din This 2, This 4, Thir 6 - Everybody Up Level 1
3 g O Thi?
@ Thost Luyén thi O chianhat

Thir 4, This 5 - Luyén thi

Khai nidna naduil

& C A Khong bio mat | phuongduc.eduspace.vn/teacher/group/coso/839 Q ¥ O » ﬂ

rourr e

Tén lép(*)

TEEN ZEO1

Chuong trink hoc Thés

khai gidng thang 5 Everybody Up Level 1 ~
Wgay hoc(*)

KID 3C01 o

R v

Ld

The 5 Caiw
0O ™6
07T

Luyén thi O chiinit

T e L
Khai gidng ngay(*)

ERS- Thu HP theo thang

Phéng hoe Thim phieg

STARTER Pring | v
Hinh thire thu b it?)

TEEN 2E01

oc phi theo Knéa

®S3tiEn cathing OS5 tiEn mét bud

MEtd

O 6 Tao I&p, ban hay dién day da cac thong tin gibng nhw hwéng dan sau:
Tén I&p: Nhap tén cua I&p hoc.

Chwong trinh hoc: Chon chuwong trinh hoc cla 16p ( da tao & Cau hinh muc Chwong
trinh hoc)

¥’ EDU
/
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https://www.eduspace.vn/huong-dan/#ChuongTrinhHoc
https://www.eduspace.vn/huong-dan/#ChuongTrinhHoc

Ngay hoc: Tick chon nhitng ngay c6 budi hoc trong tuan. Ban cling co thé chon ca cho
ngay hoc hom dé. (Pa tao & Cau hinh muc Ca lam viéc)

Ngay hoe(*)
& Thur2 Chonca »
Thir 3 s4ng
chigéy
Thir 4 1o

Khai giang ngay: nhap ngay khai gidng (hay con goi la ngay bat dau hay ngay cia budi
hoc dau tién) cua I&p.

Hinh thire thu hoc phi. Tai day c6 3 hinh thirc thu hoc phi. Hay Iwa chon dung véi hinh
thirc thu cho phu hop véi trung tam cda ban.

— O hinh thtrc Thu theo budi, ban hay nhap sé tién ctia mét budi hoc vao 6 Hoc phi, vi
du: 100.000 mét budi. Hinh thire nay phu hgp voi nhirng I&p hoc, ma cac hoc vién trong
I6p, c6 s6 budi trwée khi thu hoc phi khac nhau, vi du, 8 budi thu 1 1an va 24 budi thu 1
lan va 48 budi thu 1 1an...

Hinh thirc thu hoc phi(*)
5% theo budi © Thutheo khda  Thu theo théng

oc phi(*)

— O hinh thirc Thu theo khéa, ban hay nhap théng tin s6 budi hoc clia khoa hoc va sé
tien cla ca khéa hoc twong tw nhw huwéng dan. Hinh thtre nay phu hgp véi cac trung tam
dao tao nhirng khéa hoc ngan han nhuw toeic, ielts,...

Hinh thire thu hgo phi(*)
Thu thed budi g Thu theo khda Thu theo thang

Tong sd budi hoc

3

Hoe phi(*)

4,000,000
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https://www.eduspace.vn/huong-dan/#CaLamViec

— O hinh thirc Thu theo thang, Phan hoc phi sé 13 tién hoc phi ca thang; tick thu theo

thang va click Tao nhw hinh | El!

Hinh thire thu hoc phi(*)
@® Thu theo thang O Thu theo khéa O Hoc thir

Chon |&p hoc phi hgp véi hinh thirc thu hoc phi

Hoc phi(*)

® Sd tien ca thang O S4 tien mot budi

Mb ta

T&i da 100 ky tu.

IIl. QUAN LY HOQC VIEN
1.Thém hoc vién vao 16p

Sau khi d tao xong |&p; ban tién hanh nhap hoc vién vao I&p dé. Bang cach
Tai danh sach 1&p hoc click dup vao tén I&p can them hoc vién
Click vao 6 Thém hoc vién cua lép.

Heé théng sé hién thj man hinh thiét Iap nhw sau:
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<« C  © Khéngbao mat | phuongduc.eduspacevn/teacher/group/3555 aQa ¥ O N G H
o
QUAN LY TRUNG TAM ELEARNING o o - 3
D'"h‘T””h Quan ly hoc vién: TEEN 2E01
Online
TEEN 2E01 Thanh vién Import thanh vién Thém hoc vién tir nhém khéc Khéa hoc clia nhém
Khai gidng: 01/07/2020
Phéng hoc: Phéng 1 Khéng cé hoc vién nao
56 budi d3 hoc: a
Hoc vién: a o .
Hoc phi: 2,000,000 &

Céc lop khac

FLYERS HP Budi-Thu theo thang
Hoc 10.06.01

khai giang thang 5

KID 301

Lop 01/06

L&p 1016

Luyén thi

C6 03 cach dé thém hoc vién vao I&p hoc. Ban hay lwa chon cach phu hop dé thém hoc
vién cho I&p.

Céch 1: Thém tirng hoc vién vao I&p hoc.

Tai man hinh thiét Iap cta trang quan ly hoc vién, ban click vao nat Thém.

K& thie lop

Hé thdng sé& hién thi man hinh thiét 1ap nhw sau:

Thém hoc vién

He tén phy huynh

Bién thoai phy huynh

Bia

ehi

Trinh d6 dau vio

Naiy nhip hoc
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Ban hay nhap céac théng tin clia hoc vién vao céc 6 ¢o san:

Ho tén: Nhap ho tén ctia hoc vién.

M3 hoc vién: Nhap 1 day sé bét ky (c6 thé dung sb dién thoai ctia phu huynh). Lwu y:
M4 hoc vién la duy nhat va khéng dwoc trung véi bat ky hoc vién nao khac.

Ngay sinh: Chon ngay thang nam sinh cta hoc vién.

Giéi tinh: Click chon

Dién thoai: Nhap SPT cuia hoc vién (cé thé dé tréng)

Trinh d6 dau vao: Nhap théng tin bat ky (c6 thé dé tréng).

Ngay nhap hoc: Hé thdng sé tw dong thém ngay nhap hoc cla hoc vién chinh la ngay
khai giang cuta lép hoc. Néu hoc vién nhap hoc muén, ban hay click va chon ngay
nhap hoc cu thé cta hoc vién.

Sé tién phai nép: Hé thdng tw dong tinh tién hoc cho hoc vién theo nhw cai dat cla
|&p. Néu mudn gidm tién hoc hodc d&t mot mire tién khac cho dot hoc hién tai thi ban
nhap sb tién vao 6 nay.

Ho tén phu huynh: Lwu théng tin cia phu huynh.

bién thoai phu huynh: Lwu théng tin cia phu huynh.

Dia chi: Lwu théng tin cia phu huynh.

Ghi tra: Nhap nhirng théng tin can lwu y vé hoc vién.

Click vao Cap nhat dé lwu lai théng tin cia hoc vién.

Céach 2 : C6 thé Import danh sach hoc vién.

Tai man hinh thiét Iap cta trang Quan ly hoc vién, ban click vao Import thanh vién

Thanh vién mport thanh vién Thém hoc vién tu nhom khac Khéa hoc cua nhém

b
U
S

Heé théng sé hién thj man hinh thiét Iap nhw sau:
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Thém hoc vién tu nho

Chon file excel dé import..

Flle import ¢ Ginh dang s { {l_j E]

Bwéc 1: Ban hay tai file Excel vé may tinh va nhap théng tin hoc vién theo mau cua file
Excel va lwu lai.

Bwéc 2: Click vao hinh mii tén, tim dén tép lwu file Excel dé tai 1én.

Bwéc 3: Click vao Tiép tuc.

Danh s3ch hoc vién

Thich vidn  Mibocvidn  ODinthopl  OM  Noly  Treh  Noly Man ndp Tenphy On D
teh  weh G0

Tramg
o hoc  hocphi Aoy

e o~ tha

(s}

3]

=

Cach 3: thém hoc vién tir nhém khac.

Cac hoc vién cé thé hoc nhiéu 16 bang cach chon vao Thém hoc vién tir nhém khac.

¥anh vien import thanh vién [ Them hoc vien tur nhom khac

- ] Khoa hoc cua nhom
{E}
£

Tai man hinh thiét [ap ctia trang Quan ly hoc vién, ban click vao Thém hoc vién tlr nhém khac.

Hé théng sé hién thj man hinh thiét Iap nhw sau:

)
¥’ EDU
4
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« Ban click vao 61, chon I&p ma ban mudn thém hoc vién cta I&p dé.
e Clickvao 6 Tim.
e Chon nhirng hoc vién ban muon thém sang I&p khac sau dé click vao Cap nhat.

2. Stra thong tin hoc vién

Pé slra cac thong tin lién quan cla hoc vién, ban thwe hién nhw sau:
Bwére 1: GO tim kiém hoc vién can sira, click vao tén cua hoc vién.

Mr Quan z S .z -
< Két qua tim kiém (1 hoc vién)
Tatca v L6p v Tim kiém Huy

HOANG MAI

Ma HV Lép Dién thoai Ngay sinh Gidi tinh Phuy huynh Ngay nhap hoc Dia chi
I Danh sach lop

HS000284 Lép 12C - - N - 01/03/2020

Chi tiét Diém danh | Thu hoc phi D& hoc: 0 budi

8 Thoi khoa bigu

Quan ly thu chi <

& Hocvién

2. Click vao tén

1. GO tén hocvign U@ hec vién

% Nhan vién can sua thong fin

= Két qua hoc tap

1% DOoi sao lay qua

Bwéc 2: Click vao "Stra théng tin

Thoéng tin hoc vién

Phong Stra théng tin Nhan tin cho hg

Ma hoc vién : HS000284 '_:ﬂ T i
- e

Ngay sinh:

bién thoai:

Gidi tinh: N

Phu huynh:

Dién thoai:

Ngay tao: 23/03/2020
Lop hoc tham gia:

Ldp 12C Thu hoc ph Diém danh K&t gua hoc tap Pang hoc

Bwéc 3: Sau khi stra xong théng tin, chon nat

dé lwu lai.
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3. X6a thong tin hoc vién

Lwu y: Khi xéa hoc vién, hé thdng sé xoa & toan bo cac lop dang hoc va trong cac danh
sa;ch, khong lay lai dwgc dir liéu. Vi vay, tot nhat ban nén chuyén hoc vién vao I1&p nghi
dé lwu lai cac théng tin lién quan.

DPé xda hoc vién, ban thwc hién cac bwéc nhw sau:
Bwéc 1: G6 tim kiém hoc vién can xoa.

Bw&c 2: Tick chon hoc vién can x6a
Bwéc 3: chon "Xdéa hoc vién"

*» Mr Quan A 2 4 e s a
3 Sk Két qua tim kiém (1 hoc vién)
3) Online
Tatca v Lép v Tim kiém Huy
7 Ma HV Ho tén Lép Dién thoai Ngay sinh Gidi tinh Phu huynh Ngay nhap hoc Dia chi
I Danh sach I6p
Phong Lop12¢ - - Nir - 01/03/2020
‘Diém danh | Thu hoc phi Dé hoc: 0 budi

£ Thoi khoa biéu

81 Quan ly thu chi

& Hocvién 2. tiCk ChQn h(_)c Vién
ok can xoba

: 1. Gd tim kiém ; =
g hoc vién cin x6a 3. chon “Xo6a Hoc vién”

™ Két qua hoc tap

i DOi sao lay qua

4.Hoc vién ch¢

Hoc vién ch® dwoc hiéu 1a hoc vién ddng y nhap hoc; da nép hoc phi hodc da ndp coc
tuy nhién c6 thé Trung tdm chwa dd hoc vién dé xép 16p; hodc chwa c6 16p theo mong
mudn cla hoc vién. Luc nay Trung tam sé tao ra mot I&p ché ( cach tao I&p nhw trén da
hwéng dan)

Khi cé I&p phu hop Trung tam tién hanh chuyén hoc vién ché nay vao 1&p chinh thirc
nhw hinh chup:

Hoc vién ch& (2 hoc vién)

0 Ho tén Dién thoai Ngay sinh Phu huynh Trinh dd Dit coc Chuy&n Sira
[ cho7 2,000,000 Chon lép © Sua
] Bli Van Doi 03823334 23/06/2020 ABC 1,500,000 Chon ldp & Sira

BT: 03823334xx
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Click chon 16p ; luc nay hé thdng sé cho ban chon I&p mudn chuyén dén trong list 1&p hoc
da dworc tao tai Trung tdm nhw hinh chup.

Khi chon dwoc 1&p can chuyén thi hé théng sé tinh luén dwoc hoc phi & I&p chuyén dén
so sanh véi sb tién hoc vién da ndp truéc hodc da dat coc;

Néu sb da ndp < sd hoc phi phai ndp cta I&p chuyén dén, Hé théng sé tinh ra sb tién con
phai nép

Néu sb tién da nop, da dat coc > s6 hoc phi phai ndp clia Iép chuyén dén; Hé théng tinh
ra s6 tién thira lic nao sé c6 02 lwa chon

Chuyén s6 tién thira vao ky déng tiép theo hoéc tra lai cho phu huynh tiy Trung tam lwa
chon.
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cho 7

chuy&n hoc vién chi vao I6p:

Chon lap

Toan 8- Thu hoc phi theo Khéa ~

MNgay nhap hoc

30/06/2020

S8 budi cén lai: 28
Hoc phi: 2,800,000
Con du (cl): 2,000,000
Tang tign phai ndp: 800,000
Ghi cha

Chuyén tir Idp ches

Chuyén hoc vién chd vao l6p:

Chon lép

STARTER v

Ngay nhap hoc

30/06/2020
S& budi con lai: 11
Hoc phi: 550,000
Con du (ci): 2,000,000
Tién con lai: 1,450,000

@ Tién con lai tra cho phu huynh
() Tién con lai chuyén vao khéa hoc tiép theo
5. Chuyén I&p hoc vién

Thuwe té phat sinh cac trwérng hop hoc vién sé dbi Iép hoc do khéng phu hop hodc do
Trung tam sép xép lai 16p

¥’ EDU
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Khi s dung tinh ndng "Chuyén hoc vién sang I&p 16p khac", hoc vién sé khéng con ton
tai & I&p cii niva. Nhirng théng tin ctia hoc vién & I&p ¢l dwoc lwu lai trong phan "Hoc
vién" --> "T4t ca hoc vién"

Bwéc 1: Vao 16p ¢ hoc vién mubn chuyén sang 16p khéac, tick chon vao hoc vién can
chuyén, chon I&p can chuyén den va click vao "Chuyén I&p"

Quan ly hoc vién: Lép 12A

1. Chon hoc vién can chuyén

Lép 12A Thanh vién Import thanh vié Thém hoc vién tir nhém khac
Khai giang: 01/03/2020
Phong hoc: Phong 1 e
S6 budi hoc: 8 )
$6 busi d hoc: 0 MaAioc vien Thanh vién Dién thoai Nhap hoc Hoc phi
Hoc vién: 3 Hoang 01/03/2020
Ngay hoc: Thir2 Thir 6 Thu hoc ph
Hoc phi: 800,000 d
P HS000281 Huy 01/03/2020
Chi tiét / Stra Thu hoc pt
i i HS000285 Nguyén Van An 01/03/2020
Chi tiét / Sua Thu hoc ph
Cac lop khac
m Chon lopkhac v Chuyén hoc vién
et / Chon I6p khac
T
Lép 12C Lop 12B
o 2. Chon lép T 3 Cllck chon
Iu

mudn chuyén dén Dann

Danh

Bwéc 2: Chon ngay nhap hoc o 1&p moi cho hoc vién. Hé théng dé mac dinh ngay nhap
hoc la ngay tiép theo, coé thé stra ngay nay néu thao tac chuyén I&p lam sau khi chuyén
I&p.
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Hoang

LGp Hoc phi S6 budi Nhap hoc Pa hoc Da nop

Lép 12A 800,000 8 01/03/2020 7 500,000

Hoc phi con thigu: 200,000 (chuy2n sang I6p mdi)
CHUYEN SANG LOP 12B (125,000/bubi)

Ngay nhap hoc

‘26;“031'2020

S8 budi con lai: 1

Hoc phi: 125,000

Téng tién phai nop: 325,000

Ghi chd

Chuyén tir Lop 12A sang Lp 12B

Hang trén cung (trong 6 dd) hién thi nhirng théng tin lién quan dén hoc vién & 16p ci:

- Tén |&p, hoc phi cta I&p, sb budi hoc 1 khoa clia 16p, ngay nhap hoc cia hoc vién & 16p
ca.

- D3 hoc: 1a sb budi 1&p cii d3 hoc.

- D3 nop: Sb tién & I6p cii da nop

Hoc phi con thiéu: Hé thdng tw ddng tinh dwa vao sé budi ma hoc vién da dwoc hoc
Ngay nhap hoc: chon nhay nhap hoc & I&p méi cho hoc vién

S6 bubi con lai: S budi con lai trong khéa hoc ctia I&p méi

Hoc phi: la sé tién hoc phi ctia dot hién tai hoc vién phai ndp néu chuyén sang I&p dang
chon.

Tdng sb tién phai ndp: Gém tdng sb tién phai ndp & I&p maéi va hoc phi con no & 16p ci
(néu co).

Nhap ghi tri va click vao nut "Cap nhat" d& hoan thanh chuyén hoc vién sang 1&p méi da
dwoc chon.

6. Hoc vién bao lwu

Khi cé hoc vién mudn nghi hoc tam thoi va sé quay lai hoc sau, ban cé thé st dung
module "Bao Iwu hoc vién" trén hé théng quan ly trung >

0 S6 44, ngd 120 Trudng Chinh, Ha NGi o www.eduspace.vn




Bwéc 1: vao trong I6p c6 hoc vién mudn béo Iwu, tick chon hoc vién, chon "Danh sach
bao Iwu", an nut "chuyén hoc vién".

Quan ly hoc vién: Lép 12A

Chon hoc vién can bdo luu

Lop 12A Thanh vién Import thanh vié

Thém hoc vién tir nhém khac

Khai giang: 01/03/2020
Phong hoc: Phong 1 it
S6 buéi hoc: 8
S5 budi d3 hoc: - Thanh vién Dién thoai Nhap hoc Hoc phi
Hoc vién: 3 HS000280 Hoang 01/03/2020
Ngay hoc: Thae 2 Thi 6 Chi tiét / Sia
Hoc phi: 800,000 d :
HS000281 Huy 01/03/2020
Chi tiét / Sua
[ ketmicio HS000285 Nguyén Van An 01/03/2020
y Chi tiét/ Stra
Cac lop khac |
m ‘ Danh sach bdo v Chuyé'n hoc vién
Lop 128 ["Chon I3p khac ]
. Lép 12B
Lép12C s ‘ X
Chon danh sach Lopi2c
2 Danh sach bao luu
baO qu Danh sach ng |

Bwé&c 2: Nhap cac théng tin hién Ién trong pop-up.

Hoang

Lép Hoc phi S6 budi Nhap hoc Pa hoc D3a nop

Lop 12A 800,000 8 01/03/2020 7 500,000

Ngay bao luu S8 budi bao luu
25/03/2020 1

Trinh d6 khi bao luu Ngay quay lai hoc
Hoc phi con thiéu

200,000

Ghi chu

Cap nhat

¥’ EDU
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Ngay bao lwvu: Chon ngay bao Iwu cta hoc vién

Trinh d6 bao Iwu: nhap trinh dé phu hop

Hoc phi con thiéu: Sé tién hoc phi con thiéu & I&'p cii. Sau khi chuyén vao I&p méi sé
cong vao I&¢p mai.

C6 budi bao Iwu: S6 budi con lai ciia khda hoc & 16p ci

Ngay quay lai hoc: chon ngay hoc vién he quay lai hoc.

Click vao "Cap nhat" dé lwu lai.

Ban cé thé xem danh sach bao Iwu cla co s& & muc "Tat ca hoc vién" --> "Hoc vién bao
lwu".

Quan ly thu chi

Hoc vién

4 Nhan vién

Khi hoc vién bao lwu mudn quay lai hoc ban c6 thé chuyén hoc vién tir danh sach bao
lwu vao 1&p chinh. C6 2 cach dé chuyén hoc vién tir danh sach bao lwu vao 16p chinh:

Khi hoc vién dwoc chuyén vao danh sach bao lwu sé cé khoadn hoc phi & 16p cii, cé thé 1a
no hoc phi hodc con thira hoc phi. Nhirtng khodn hoc phi con thiéu, thira & 1&p ¢l dwoc

dwa sang |&p m&i dé cong thém/trir di dé phu hop véi thuc té.

Bwéc 1: Trén thanh cong cu (mau den bén trai man hinh), click vao "Tét ca hoc vién",
chon "Hoc vién bao lwu".
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Quan ly thu chi

& Hocvién

4 Nhan vién

Bwéc 2: Tim hoc vién trong danh sach bao lwu mudn quay lai hoc, click vao 6 "Chon I6p"

Hoc vién bao Iwu (2 hoc vién)

Ho tén L6p dd hoc Ngay béo luu S8 budi bao luu Trinh 3 Ngay quay lai Con ng Condu  Chuyén

24 25/03/2020 1 300,000 0 Choniép®©

Nguyén Van An Lop 12A 25/03/2020 1 B1 02/05/2020 200,000 0

SO tién con ng
tir lop cii

Bwéc 3: chon I6p can chuyén dén, chon ngay nhap hoc & I&p méi. Hé théng tw dong
tinh tién hoc phi ctia hoc vién & 1&p moi

¥’ EDU
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Nguyén Van An

Chuyén hoc vién dang bao luu & Lép 12A vao I6p:
Chon lop

L6p 12A

Ngay nhap hoc

26/03/2020

$6 budi con lai: 1
Hoc phi: 100,000
Con ng (ch): 200,000
Tong tién phai nop: 300,000
Ghi chu

Chuyén tir I6p bao luu Lop 12A

S6 budi con lai: S6 budi con lai & I&p maoi

Hoc phi: hoc phi twong dwong véi s6 bubi con lai & |&p méi

Con no: Sb tién con no lai tw 16p ci.

Tdng tién phai ndp: Tdng sb tién phai ndp néu vao hoc & I&p Mai.
Click vao "cap nhat" dé chuyén hoc vién sang I&p mai.

7. Piém danh hoc vién

C6 2 cach dé tién hanh diém danh.
Cach 1: Diém danh trén dashboard.

Nhirng 16p cd bubi hoc vao ngay nao thi I&p do sé hién trén dashboard. Ban chi can click
vao nut Biem danh.
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QUAN LY TRUNG TAM

Quan ly trung tam

- -
Hoc wiln dang hoc Lop dang hoc

Lép hoc hdm nay: 13/06/2019

Cruyong trioh b
Hoo v

Wi ghing mey.
Phdng hee

0l hoc

ok hoe [Pea)nas fms]

-

Coowriohl © 2019 edunaacs vn A 13 redavye Yergion ¢

Hé théng sé hién thj man hinh thiét Iap nhw sau:

Hglyr | 1370652019 Bl b i o Gldsvider | CHon gadd vidn +

Céd  Wghi Thimh vién Didém thoal Eem Mhem 181

* Phuong

Mam

L

Ban hay tick vao hoc vién nghi hoc. JBan cling gc') thé tick chon nghi hoc cé phép hoac
khong phép va viet nhan xét, cho diém ctia budi hoc.Sau khi tick chon xong hay click vao
06 Cap nhat.

Cach 2: Diém danh ting I&p hoc.

« Bwéc 1: Tir 6 Danh sach I&p, ban click vao co s& cé I&p ma ban mudn diém danh.

¥’ EDU
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Dinh Trinh

Oniline

o Buwéc 2: Tim dén I&p ma ban mudn diém danh, click vao 6 Piém danh.

& C @ Khong bdo mat | phuongduc.eduspace.vn/teacher/group/3482 a &« O N o

o
QUANLY TRUNG TAM ELEARNING. S -

Dini Trinh Quan Iy hoc vién: FLYERS HP Budi-Thu theo thang

FLYERS HP Budi-Thu theo théng Thanh vién Import thanh vién Thém hoc vién tir nhom khac Khéa hoc clia nhém

Khai giang: 01/06/2020

56 budi da hoc: 1

Hot vid: - O  Méhocvién Thanh vién idn thoai Nhip hoe Hoc phi

s . i i Zak

Ngay hoc: ThE4Thi 5 O Hs0DoD8S &0 Minh Chéu 0823806852 01/06/2020 =

Hoc phi 300000 d
O HS000086 H& Thi Quyén 1943858684 2 01/06/2020 o e |
O Hs000087 Nouyén Tuén Duy 093400000 01/06/2020

Cac lop khac
O Hs0DO0B8 L& Thi Minh Ha 0934100000 01/06/2020 =

Hoz 10.06.01 e e

khai gidng thng 5 O HS0D00BS Pham Xuin Lim 093400000 01/06/2020

KD 3con T e

Lép 0106 O HS000090 Binh Thi Khanh Linh 093400000 01/06/2020 M -

@ Thodt Lép 10/6

Luyén thi

« Buwéc 3: Click vao 6 Thém diém danh va thao tac gibng nhw Cach 1.
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&« C (@ Khong bdo mat | phuongduc.eduspace.vn/teacher/session/3482
= QUAN LY TRUNG TAM ELEARNING
:I- 1 o= = -
Dinh Trinh Diém danh - FLYERS HP Budi-Thu theo thang
Online
Hoc vign Bufil
247006/ 2020
Edit
Daa Minh Chau [ 17 | ¥
I Danh séch lop Hi Thi Quyen 1] v
i% Théi khda bigu e Ea "
L& Thi kinh Ha [ 11 | v
@ Quan by thu chi
Fham Kudn Lam m o
& Hoc vién Sl cinh Thi dnh Link [ | v
. . Hguy#n Mgoe Manh
& Nhan vién e — ”
Hguyln Moo Minh [ 1 ] o
e usine v Pham Tuin Minh [ 1 | L
i ) ﬂ'c-:l SA0 |5'],l' qua £ Hghi&m Bag Mgin [ 1 ] o
Hguykn Thi ¥&n Hhi [ 1 ] o
& Badocao
Hguykn Minh Phd [ 1 ] o
@& Hudng dan Gids vign diém danh Diinh Trink
@ Thodt 5F st Trang thai gii tin 1212 - Chura gir

Bai hgc

8. Lién lac vé&i phu huynh qua ZALO mién phi

DPé st dung tinh nang nhan tin, thdng béo bang Zalo, ban hay thwc hién cac buwéc sau:

Bwéc 1: Bang thiét bi smart phone tim dén trinh duyét web: Safari ( May dang dung zalo
c6 sb 1a s6 dang ky cta Trung tam)

G tén mién trung tdm: vi du Phuongduc.eduspace.vn kéo xubng click Quan tdm nhw
hinh chup
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«8l MobiFone

Quén mat khau? Bam day

11:20
t — phuongduc.eduspace . vn

@ 70% .

P
-
n

} bs

D3ang nhap

>

Eduspace

m Qus y SGao 1a =

Quan tam

Phan mém quan ly dao
tao Eduspace

Quan ly hoc vién hoc bu

Dé dang quan ly hoc

Bwéc 2:

Hé théng sé chuyén t&i zalo ban click Quan tam tiép theo nhw hinh
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Safari «tl = 11:20 @ 69% m.

< Eduspace

-_—
I

E'-_, Ll

—
Education ehanges tha

Q Eduspace

-

Phan mém quan ly dao tao Eduspace

Nhan Hang

Thoéng tin

o 44/120 Trudng Chinh BDéng Da Ha N&i, Quan
Déng Da, Ha Nbi

24/24

S
. 0934303969

Bwéc 3: Zalo clia Trung tAm sé tra vé yéu cau ban déng y dé Trung tam gi tin nhan
cho ban nhw hinh, ban click Téi déng y.
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D Safari a0 =

< Eduspace

—> P o
PHAN MEM QUAN LY BDAO TAO

EDUSPACE

Click vao DAY dé chia sé thdng tin
va nhan thdong bao tr trung tam

EDUSPACE -sr
| © = |o

. . | ! a coo s
= \Q/ =Sl

Thanh céng D&ng nhap lai Web Canh sé dién thoai c6 biéu twong cta Zalo la thanh
cbng
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SEEE B Quan ly co s&

Cai dat hé thong

Thiét ip chung

Long Bién
Q 147 Vii Xuan Thiéu Long Bién

Thai Binh
09343039  Zalo

Poéng Pa

0838345486
Q 44/120 TruongChinh, Ha NOI

Cai dat thanh cong Nhép s Zalo

Twong ty lam vé&i Phu Huynh hoc sinh

Khi da thanh cong thi Trung tdm c6 thé glri ddng loat tin nhan v&i nhikng nodi dung khéac
nhau t&i cho phu huynh ma khéng bi mat khoan phi nao.

IV. QUAN LY THU CHI

1 Tao céac khoan thu

Day la cac khoan thu cac khoan ngoai hoc phi nhw: ( ddng phuc; sach; trang thiét bj...)

M6t I6p hoc c6 thé cé cac khoan thu chung gidng nhau nhuw tién déng phuc,... hodc co
nhirng khoan thu riéng nhw tién gido trinh cta tieng 16p,...

Dé tao khodn thu chung cho it nhat mét I&p ngoai hoc phi, trén thanh cdng cu (mau den
bén trai) ban vao "Quan ly thu chi" chon "Cac khoan da thu"
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I Danh sach IGp

B8 Thoi khoa biéu

(&) Quan ly thu chi

& Hoc vién

& Nhan vién

O phén "tao khoan thu" bén phai man hinh, chon "quan ly danh muc"

c khoan thu cua ciing mét hoc vién dé in phigu & In phigu thu
S5 phigu Ngay Khoan thu Sétien Lép Ngui nép Tao khoan thu
T00004 26/03/2020 No hoc phi ir 01/03/2020 dén 300000 Lop12a HV:Huy
27/03/2020 Chon lép
T00003 26/03/2020 Thu hoc phi 500000 Ldp 124 HY:Huy Lop 12C v
T00002 25/03/2020 Thu ho phi 500000 Lép 124 HV:Nguyén Vin An Danh muc =
T0000? 25/03/2020 Thu hoc phi 500000 Lop 124 HV:Hoat Chon khoan thu v
ng

Téng 1,800,000 Chon hoc vién

Tao khoan thu
m@i cho ca l6p

Téng sé tién(*)

Mb ta

Ngay thu

Chon I&p can thu

Danh muc: chon khoan thu trong danh muc da cé san; néu thiéu bé sung khoan thu bang
céach click Quan ly danh muc hé thdng hién nhw hinh dwéi

Ngwoi ndp: dién théng tin ngudi ndp tién

Tong sb tién: Pién sb tién thwc ndp

M6 ta: Noi dung khodn tién ndp vi du ndp tién sach

Ngay thu : dién ngay thuc té thu
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Quan ly danh muc
Danh muc Lop Sira T-ao danh muc
Thu khac Tatca F.4
Trang phuc Tatca Z e
Tat cacac lop v
Sach Titcad i
£ ding Tatca F 4
Quy lap Tatca [#
-
Bdng

Dién tén khoan thu
Click Tao

2 Tao céac khoan chi

Dé tao cac khoan chi ctia co s&, ban vao "Quan ly thu chi" chon "Céac khoan da chi"

I Danh sach Iop

B8 Thoi khoa biéu

Quan ly thu chi

& Hoc vién

2% Nhan vién

Tai day hién,thi toan bd cac khoan da chi clia co s&. Ban cé thé loc theo ngay; click vao
khoan thu dé in bién lai
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Cac khoan chi

Bé [oc
6 phigu Nady Khoan chi sstién Cosé Ngubi nhin Tae Khgan:chi
C00001 29/02/2020 Tién dién 1475000 Hoang Mai Cs Lan za

Tén khoan chi(*)
Téng 1,475,000
Nguoi nhan

Tong s6 tien(*)

Mé ta

Ngay chi

Dé tao khoan chi mé&i, ban dién day d vao céc 6 théng tin & phan "Tao khoan chi"(bén
phai man hinh):

Tén khoan chi: Nhap tén cua khoan chi

Ngwdi nhan: gé tén ngudi nhan tién

Tdng sb tién: gb sb tién can chi

Ngay chi: hé théng mac dinh & ngay hién tai, cé thé stra d& phu hop véi thuc té.

click vao "Tao" dé hoan thanh.

3 Thu hoc phi

Cach 1: Tai man hinh quan ly, ti* menu Hoc phi, chon Thu hoc phi.

W Coso

mHQcphi

& Quan ly thu chi

&% Cau hinh

Heé théng sé hién thj man hinh thiét Iap nhw sau:
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QUAN LY TRUNG TAM ELEASNING S; ﬂ- ‘

yeoyon

Bwéc 1: Click chon co s& ¢6 hoc vién ma ban muén thu hoc phi.
Bwéc 2: Click chon 1&p ¢6 hoc vién ma ban mudn thu hoc phi.
Buwéc 3: Click vao tim hoc vién.

Bwdc 4: Click vao hoc vién ma ban muén thu hoc phi.

1 j5')c‘>i v&i I&p chon hinh thire thu hoc phi “Thu theo khoa”, hé thdng sé hién thi man hinh
thiét 1ap nhuw sau:
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ME hge vide M Bbn Diske thesi

Tikn phal thy 2,000,000 YMD

Copymight © 2019 eduspacs, v, A ighLY Mgl Wil 1

« Tir ngay: Hién thi ngay khai gidng hodc ngay hoc vién nhap hoc mudn (néu la dot thu
dAu tien).

« Dén ngay: Hién thi ngay két thuc ctia khéa hoc (Hé thdng tw ddng tinh dwa theo ngay
khai gidng, s6 budi hoc trong tuan va sé budi hoc da thiét |ap trong cai dat cla 16p)

« S0 budi hoc: Hién thj s budi hoc ctia khéa hoc.

« Hoc phi: Hién thi hoc phi m&c dinh theo thiép Iap trong cai dat 16p.

o Tién phai thu: Hién thj sb tién ma hoc vién phai ndp cho trung tam (cé thé thay dbi s6
tién nay trong Quan ly hoc vién)

« Thuwec thu: Sb tién ma hoc vién thyc té ndp cho trung tam (Ban cé thé nhap du sé tién
hodc it hon “Tién phai thu” cho dén khi da)

« Ngay thu: Mac dinh 1a ngay hién tai. Ban c6 thé thay déi ngay thu dé& phu hop véi
thye té.

« Ghi tra: Viét théng tin ghi tra thém.

Click vao 6 Cap nhat dé lwu lai thdng tin hoc phi.

2. B6i voi I6p chon hinh thirc thu hoc phi “Thu theo thang”, hé thong sé hién thi man
hinh thiét lap nhw sau:
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.
UMM LY TG TAM EAEARMMNG £ ﬂ. t

Co 3 oo vidn = A13 YWan Thanh - NOp hoc phi
MR I3t il Hi BE ik thewii T gl
‘Din nagy
S sl o
Thadi gian
Hipo phd (000 WD
Tobr phibi thy 1,000,000 WND

Thape tha TO8H00

Mg W
Wgdy thy

bl el

s

« Tw ngay: Hién thi ngay khai giang hodc ngay hoc vién nhap hoc mudn (néu la dot thu
dau tién); ngay dau tién cua thang thu tién tiep theo.
« Deén ngay: la ngay cudi cung cua thang.

Click vao 6 Cap nhat dé Iwu lai thong tin hoc phi. Hé thdng sé tw dong mé dot thu cua
thang tiép theo.

Lich sir thu hoc phi

Highy thi Thin giam hos B b Titn phudi thi Thige: this

| = P— S —

Sau khi thu hoc phi, hé thdng sé cap nhat vao 6 Lich st thu hoc phi. D& in bién lai cia
khoan tién vtra thu, hay click vao khoan thu, chon In bién lai.

Céc khoan ngr

Tt J& Lop 55 tien Hgdy tyo

E ik
@

Déi v&i nhivng hoc vién ndp thiéu hoc phi, hé thdng sé& cap nhat vao 6 Cac khoan no
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R4oe dung
THen phild tha o) =)
Thae tha .

My

gy W

Pé thu no, click vao khoan no mudn thu, nhap sé tién ndép vao 6 Thwe thu va click
vao Cap nhat

Lich sir thu ner

Mgy thu N dung 54 em

Fees i T ngly 07,006 .."I-l‘_'_l-l-': o0
J

Sau khi thu ng, hé théng sé cap nhat vao 6 Lich str thu no. Dé in bién lai ctia khodn no
vira thu, hay click vao khoan thu, chon in bién lai.

Cach 2: Tai I&p dang can thu hoc phi

Vao danh sach 16p, chon dén I&p can thu hoc phi
& C @ Khéng bdo mit | phuongduc.eduspacevn/teacher/group/3481 Qa ¥ 0O = G
QUANLY TRUNG TAM ELEARNING SIS -

Quan ly hoc vién: MOVERS- Thu HP theo thang

MOVERS- Thu HP theo thang Thinhvién  Importthanhvien  Thémhoc viéntirnhémkhsc  Khéa hoc cla rhém

Khai gidng: 01/06/2020

S0 budi da hoc: 1

Hee vién 1 O Mahocvién Thanh vién Dign thoai Nhép hoc Hoc phi
Ngay hoc: ThuBThS7 O HS000046 Phem Van Anh 01/06/2020 [ ot |
Hoe phi: 1500000 d v sim
O Hs000066 Pham Thai An 0934000k 01/06/2020 [ o |
O Hs000067 Nguyén Céng Hai Déng 0334x00000¢ 16/06/2020
Cac I6p khac .
o HS000068 LE Tién Dat 0934xm0000 01/06/2020
FLYERS HP Budi-Thu theo thang s LT
Hoe 10,0601 O Hs0000E9 Vi Anh Duang 09340000 01/06/2020 =
khai gidng thang 5
b 3001 O Hs000070 Kndng Tusng Huy 0334x00000¢ 16/06/2020 b
Lép01/06 m FIYERSHP Bu w

L6p 10/6

Tai cot 6 biéu twong thu hoc phi bén dwéi click vao thu hoc phi. Hé théng sé tra man
hinh nhw dwéi.

T ngay dén ngay hé théng tw nhay ra ky hoc vién dang can déng hoc phi

Phan sé tién phai thu , hé thdng ty tinh theo thoi gian trén
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C @ Khong bdo mat

phuongduc.eduspace.vn/hocphi?group=34818tkeyword=85=14754

QUAN LY TRUNG TAM ELEARNING
Hoc phi
Lop v Tim hoc vién
I Danh s C¢é 19 hoc vién - MOVERS- Thu HP theo thang Quén I hoc vign Pham Van Anh - Nép hoc phi Strathong tin
Danh séi
M hoc vién Hotén Dién thoai N 06202
£ Thai igu ) o Tirngdy  01/06/2020
Pha L. inthéng bda
@ Quén Iy thu chi . Dénngay
© Thu hoe phi Sobudihoe  Bithang
Hocphi 1,500,000 VN
U dai Knéng vu dii v
034, Sétienphaithu 1,500,000 VNB
0934, Thutrse Chi thu thang nay v
e Th khde
Titn séch, dimng phus.
@ Huong dan
Thire thu 1,500,000
@ Thodt
: S5thing

C6 thé chon thu 1 hay nhiéu thang (khoa), luc nay sb tién phai thu s& nhay theo dung
khoang thoi gian Iwa chon.

S6 thwe thu, hé théng mac dinh = sé phai thu, Néu sé thuwc thu khac sé phai thu nguoi
thu tw thao tac stra lai sé tién

Hinh thire : Chon Tién mat, chuyén khoan réi click Cap nhat

€ Ketquitm X | & Quinljhc

C @ Khéng bdc mat

O Thuhoe phi

& Nh

& Kétqua hoc tap

® Hutn

® Thoat

1png ~

L Type here to search

& 1

o S5 44, ng 120 Trudng Chinh, Ha Ni

x & Hocphi| P X

V. QUAN LY NHAN VIEN

phuongduc.eduspace.vn/hocphi?group=34818tkeyword=28is=14754

S000066 Pham Thai An 09 58 budi hoc
S000067 Nguyen Cong Hai Bang 0934000000 Hoc Dh\‘
S000065 L& Tién Bat 0934:0¢ -

Uudai

Kndng T

S8 tién phai thu
Trén Nam Knanh

; Thu truée
Van Hai Lam
Thu khac
5000074 LE Quang Nam 0934i00¢
S000075 Luu Dinh Tuén Nam 09
Thyc thu
5000076 Pham L& Thae Nhi
5000077 Hoang Anh Ta 093400
$6 thang
5000078 Nguyén Thi Ngoc Trang 09
5000079 Pham Anh Td Ngay thu
5000080 Tréan Thanh Dat 093400 . .
Hinh thirc
Ghi chi
00083 xx
18] 10jpg ~ = gjpg ~ 5] apng

€ GiFaceboc X | CF Phanmem X | § Thituche X | G Noingph

x | @ tmbiohi X | N Nhingdie X | + = %
Q% 0 »@:
8/thang -
1,500,000 VND
Khéng wu dai v

Tao uu dai mé

1,500,000 VN

chi thu thang nay v

Chi thu thang nay

2 thang
3 thang
4 thang
5thang
6 thang
7 thang
8 thang
9 thang
0 théng
11 thang
12 thang

13/07/2020

® Tién mat

O chuyénkhodn O Tién con du

Hién thi tit ca X

A tm T d9) ENG

o www.eduspace.vn



1. Tao nhan vién va phan quyén nhan vién
Nhan vién c6 thé str dung tai khoan dwoc tao ddng nhap vao hé théng dé quan ly nhirng
cong viéc dwoc phan quyén
Dé tao nhan vién, ban click vao phan "Nhan vién" trén thanh céng cu (mau den bén trai).
B8 Thoi khoa biéu
Quan ly thu chi
& Hocvién
& Nhan vién

= Két qua hoc tap

£ Doi sao ldy qua

O cot "tao nhan vién" (bén phai man hinh), ban nhap day da cac thong tin ctia nhan vién:
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Q Mr Quang Quan Iy nhan vién

Online

Mr. Minh Tao nhan vién
0123456789
HORNG MAL (&200,000/ca (Lueng chinn Tennhanvien()
o {21 100,000/ca (Lvong tro gidng,
I Danh séch Ip (W Gido vién
. S o ié Ma nhan vién
B3 Thoi khoa biéu Cong vige
NV000019
131 Quan ly thu chi S
& Hoc vién Dién thoai
& Nhan vién
Chuc vu
™ K&t qua hoc tap
Gido vién
% Doi sao ldy qua " hinh
wong chini
& Bdo cao < / Ca
® Hudng dan Luong trg gidng

® Thoat

Quyén nhan vién
Quan ly I6p
Quan ly hoc vién
Diém danh
Cham diém
Thu hoc phi
Quan ly nhén vién
Quan Iy ca, thdi khéa biéu, cham cong
Quan Iy hoc truc tuyén
Bdo cdo lop hoc vién
B&o cdo hoc phi
Béo céo doanh thu
Két qué hoc tap
Quan ly cac khoan thu
Quan ly cac khoan chi

Tén nhan vién: Nhap tén cua nhan vién

Ma nhan vién: Hé thdng tw déng tao ma cho nhan vién

Dién thoai: Nhap sb dién thoai lién lac

Chirc vu: Chon chive vu phl hop véi nhan vién. Xem hwéng dan Tao chire vu.

Lwong chinh; Lwong tro giang: nhap sé tién lwong ctia nhan vién. Co thé dé tréng
Quyén nhan vién: Ban mudn nhan vién quan ly nhi*ng céng viéc nao trong trung tam thi
ban click vao quyén d6. Nhan vién co thé dang nhap vao hé théng dé quan ly cong viéc.
Khi tick vao cac quyén: Quan |y hoc vién; Diém danh; Cham diém; Két qua hoc tap sé
hién ra cac I&p co trong co s&. Ban mudn nhan vién quan ly cng viéc twong (rng cta
I&p nao thi click vao I1&p dé hodc gir nat "Ctrl" trén ban phim dé& chon dwoc nhiéu 16p.

Click vao 6 "Tao" dé hoan thanh.

2. Stra thdng tin nhéan vién

o So 44, ngd 120 Trugng Chinh, Ha Noi o www.eduspace.vn



http://hoidap.eduspace.vn/threads/qu%E1%BA%A3n-l%C3%BD-ch%E1%BB%A9c-v%E1%BB%A5.25/

Dé stra thong tin cGia nhan vién, ban vao phan "nhan vién" (trén thanh céng cu mau den
bén trai), click vao "Stra".

Quan ly nhan vién

Mr. Minh @ Stra nhan vién

0123456789

200,000/ca (Lvong chinh) Tén nhan vién(*)

100,000/ca (Lwong tro gidng) Mr. Minh
(@ Gido vién
Ccong viéc Ma nhan vién
? ~ -A
o quinijitp Sura nhan vién NV000018
o Quan ly hoc vién
o Diémdanh Thig I3 lai mat kha din
o Ch&mdiém TR dedl -
Dién thoai
0123456789
% Churc vu
" . an " .
Pat 1ai mat khau mac dinh oldo vitn .
A " A
cho nhan vién ,
Luong chinh
200,000 / Ca v

Luong tro giang

Ban co thé stra cac thong tin clia nhan vién, thém quyén cho nhan vién hoac bé quyén,
dat lai mat khau cho tai khoan ctia nhan vién vé méac dinh: 123456

Sau khi cai dat xong click chon
|
de lwu lai.
3.Nhan vién ding nhap vao hé théng lam viéc

Tai trinh duyét Internet/Chrome/firefox
G0 dia chi truy cap vao hé thong quan ly ma trung tam cua ban da dang ky v&i Eduspace.
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link hé thdong
quan ly trung tdm cua ban

E-mail hodc Ma hoc vién
Nh3p mé nhanvien —
= 2 Mat khau
Nhap mat khau
(mac dinh: 123456)

co thé sira —

Quén mat khau? Bam day

~

Nhap ma nhan vién vao 6 "E-mail hoac Ma hoc vién"
Nhap mat khau. Mac dinh ban dau la 123456.
Click vao "Pang nhap" dé& hoan thanh.

Nhan vién dwoc thao tac lam viéc ing véi quyén da dwoc phan khi tao nhan vién

4.Quan ly trwec ca nhan vién

Ap dung v&i nhan vién nhw Hanh chinh; |& tan; bao ve....

Trén thanh céng cu (mau den bén trai man hinh), click chon "Thoi khéa biéu"

HOANG MAI

I Danh sach I6p
B8 Thoi khoa biéu
Quan ly thu chi

& Hocvién

Click chon sang phan "Truc ca"
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Twr 23 Mar - 29 Mar - Hoang Mai \

< > Tuan nay Lich day | Trucca
Thu 2, 23/03 Thur 3, 24/03 Thir 4, 25/03 Tha 5, 26/03 Thir 6, 27/03 Thar 7, 28/03 Cha nhat, 29/03
4
SANG Lop 124-Phong 1 Lép 12C-Phong 1 Lop 124-Phong 1
08:00 - 10:00 GV: Thém gido vién GV: Thém gido vién GV Thém gido vién
L6p 12C - Phong 1

GV Thém gido vién

CHIEU
14:00 - 16:00

TO!I
18:30 - 20:30

Download m

Trong phan trwc ca, ban muén phan céng nhan vién vao ca nao thi tick chon biéu twong

&+

Quan ly ca - Hoang Mai »

& ca do.

Lichday Trucca

Tick chon ca can phan céng

Tha 4 Tha 5 Tha 6 Tha7 Chii Nhat

Tha2

Nhén vién Nhén vifn Nhén vién Nhén vién Nhén vién Nhén vién Nhién vién

SANG
® 08:00-10:00
[&] & & & & & &
Nhén vién Nhan vién Nhan vién Nhan vién Nhan vién Nhan vién Nhan vién
CHIEU
@ 14:00-16:00
&+ &+ &+ &4+ &4+ &+ &4+
Nhén vién Nhén vién Nhén vién Nhén vién Nhién vién Nhén vién Nhén vién
10!
@ 18:30-20:30
& & &4+ &4+ &4+ &+ &4+

Ban mubn phan cdng nhan vién nao truc ca thi tick chon vao nhan vién do, click vao nut
"Dong y" de lwu lai.
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J

o S6 44, ngd 120 Trudng Chinh, Ha Noi o www.eduspace.vn e 0896 465 225 hotro@eduspace.vn




Thém nhan vién - Thir 2

Ho tén Dién thoai Chirc vu

Mr. Minh 0123456789 Gido vién

Chon nhan vién

5. Quan ly lich day giao vién va tr¢or giang
DPé phan coéng lich gidng day cho gido vién va tro gidng ban thao tac nhw sau:

Trén thanh céng cu (mau den bén trai man hinh), click vao "Th&i khéa biéu"

HOANG MAI

I Danh sach Iop
B Thai khéa biéu
Quan ly thu chi

& Hocvién

Hé thdng hién thi tAt ca cac ca hoc trong co s& clia tuan hién tai. Ban mudn phan coéng
gido vién day ca nao thi click vao biéu twong chinh stra ctia ca do.
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0 S5 44, ng 120 Trudng Chinh, Ha Ni

Twr 23 Mar - 29 Mar - Hoang Mai

< > Tuan na
Thir 2, 23/03 Thur 3, 24/03 Thir 4, 25/03 Thur 5, 26/03 Thur 6, 27/03

SANG Lop 124-Phong 1 Lép 128-Phong 1 Lop 12C-Phong 1 Phong 1
08:00 - 10:00 GV-Thém gido -‘r GV: Thém gido vién GV: Thém gido vién

Lop 12C-Phong 1

GV: Thém gido vién =

Swa phan cong lich day
! :
- -~ -

CHIEY cho giao vién, tro’ giang
14:00-16:00
TOI
18:30 - 20:30

=1

Pop-up phan céng cho ca hién 1én. Cac théng sb cai dat nhw sau:

Cap nhat thong tin giao vién

Ngay day
23/03/2020

Lop
Lop 12A

Giao vién Trg giang

Thém giao vién

Doi gido vién S6 tuan ap dung

— Chon gido vién — 1
Daoi trg giang S6 tuan ap dung

— Chon giao vién — 1

Chon mau cho lép

|

Click chon & 6 "Déi gido vién" dé chon gido vién cho budi hoc.

~

Click chon & 6 "Péi tro giang" dé chon gido vién tro gidng cho 16p.

Lichday Trucca

Thir 7, 28/03 Chi nhat, 29/03

Lop 128-Phong 1

GV: Thém gide vién

S6 tuan ap dung: Sé tuan gido vién day ca d6. Vi du: Ca ngay chi nhat, néu chon sb

tuan ap dung 1a 4 thi gido vién dwoc phan cong

o www.eduspace.vn

day 4 ngay chl nhat cta cac tuan ké tiép

e 0896 465 225
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Click "Chon mau cho I&p" dé& phan biét ré hon cac ca.
Click nut "Cap nhat" dé hoan thanh.

ban cé thé xem lich phan céng cla cac tuan khac bang cach click vao nut <, > . Click vao
tuan nay de quay tré ve tuan hién tai.

6. Cham céng giao vién; nhan vién

Khi ban phan céng gi4o vién day hoc trong "Thei khda biéu" muc "Lich day" va nhan vién
trwc ca hanh chinh & muc "Truc ca”, hé thdng sé tw ddng cham codng cho nhirng nhan
vién dwoc thém vao ca dé. Ban c6 thé xem lich st chdm c6ng va sra bang chdm céng
trong "B&o c&o bang chAm céng"

- O phan "Lich day" sb cong dwoc chdm dwa vao sb tudn ma ban phan céng cho gido
vién, trg’ giang
- O phan "Phan ca", hé théng tw ddng chadm céng dén hét thang.

VI. BAO CAO

1.Bao cao cac khoan da thu; da chi

B&o céo lich st thu tién hién thj thdng tin hoc vién nao da ndp hoc phi, hoc vién ndo chwa
ndp, cac khoan thu khac ngoai hoc phi.

DPé xem bao céo lich st thu tién, ban vao phan "Bao cao", chon "lich st thu tién"

o
QUAN LY TRUNG TAM ELEARNING o & -

Dinh Trinh Céc khoan thu

Gnline

T4t ca céc khodn ~ Ngudi thu v T4t cé lop ~
Hinh thic thanh toan  w Bo loc
u clia cling mét hac vién &2 in phisu 2 In phidu thu
B Théi khéa bi
58 phigu Ngay Khoan thu Sétén  Lép Ngudi nép Tao khoan thu
[@ Quén Iy thu chi [ Toooses 27/06/2020  Thu hoc phi 3000000 Toén 8- Thu hoc phi theo Khéa Trrong Tuin Minh
‘‘‘‘‘ o hcdn) Chon lép
[0 Toooes 27/06/2020 Thu hee phi 2900000 Toén 8- Thu hoc phi theo Khéa Nguyén Bure Viét Lop v
L
[ To0064  27/06/2020  Th hee ph MOVERS- Thu HP thea thing Pham Lz Thio Nhi Danh muc GQuan Iy danh muc
Chon khoan thu v
[0 Tooos3 27/06/2020 Thu hec phi MOVERS- Thu HP theo théng Khéng Tuimg Huy

Chon hoc vién

[ To0062  26/06/2020  Thu hoe phi 2700000 Toén - Thu hoc phi theo Ky L& Quang Minh
Tien
[ Tooos1 26/06/2020  Thu hoe phi 2700000 Todn B-Th Bii L& Khanh Linh Ngudi nép
Tin
[ T00060  26/06/2020  Thu hoo phi 2520000 Toén 8- Thu hoo phi o Bili L& Khinh Linh
TRon mdt) Téng sé tien(*)
O Toooss 25/06/2020  Thu hoo phi E00000  Hoc 10.06.01 ‘Tran Thi Minh Hanh
T mat)
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Phan chon I&p néu khdng chon 1&p hé thdng tw dong tra théng tin toan béd cac I&p tai co
s& dang chon

T ngay dén ngay : chon khodng thoi gian can 1ay bao cao

Hinh thire thanh toén : chon tién méat hoac chuyén khoan, néu khong chon hé thng tra
hét két qua

Click Loc
B&o céo co thé down load két xuét excel d& phuc vu bao céo cta Trung tam.

2. BAo céo no hoc phi

La cac trwong hop da déng nhung con thiéu + cac truéng hop chwa dong khi cac I6p da
khai giang

& Baocao

QUAN LY TRUNG TAM

@ Dinh Trinh No hoc phi
Online

Chon co sé, [6p d& xem danh sach hoc vién ng hoc phi
1 Danh séch I6p

B8 Thai khéa bigu

Loc theo I&p hoac tat ca
Hé thdng sé tra két qua cac trwong hop con no hoc phi tai thoi diém 1ay bao céao

3. Bang cham céng phuc vu chi lwong
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Doi sao lay qua

Bao cao

©® Hudng dan

@ Thoat

QUAN LY TRUNG TAM

Dinh Trinh

Online

Bang cham céng

01/06/2020 30/06/2020 m B loc

Khéng co két qua nao

Chon khodng thoi gian can lay cong ( thong thuéng sé la ngay dau dén ngay cubi thang)

Hé thdng hién thi trang bao céo nhw sau:

¥’ EDU
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01/03/2020 31/03/2020 B6 loc

Bang cham céng tir ngay 01/03/2020 dén ngay 31/03/2020

Tén CN T2 T3 T4 756 T6 T7 C T5 76 T7 CN T2 T3 T4 756 76 77 CN T2 T3 T4 75 76 T7 CN T2 T3 T4

Stra bubi cham céng cho nhan vién

Nhap tién thwéng

01 02 03 04 05 06 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 01 Lwongchinh Lwomgtrogidng Téng lwon
Hoan 1 11 101 0 0 0
(8 cong) (0 céng)
Nam 1 1 1 300,000 100,000 1,200,000
(4 céng) (0 céng)
Linh 1 1 1 1 1 1 1 1 1 350,000 80.000 3,150,000
(9 cong) (0 cdng)
Manh 1 1 1 1 200,000 100.000 800,000
(4 cong) {0 cdng)
Toan 1 1 1 1 200,000 100,000 800,000
(4 cng) (0 céng)
Diéu Linh 200,000 100,000 0
(0 céng) (0 céng)
Ghi chu: C h H I O’
TG: Tro giang I w ng

cho nhan vién

Trén trang b&o céo chadm cdng, ban c6 thé stra lai cac ca da chdm cong hoac thé mai
ch&m céng bang céach click vao biéu twong "Stra" & ca can thém/stra chdm cong. ban

can chon thdng tin chinh x&c trong pop-up stra théng tin chdm céng:

Stra cham céng - Nam - 11/3/2020

Dl ca Nira ca Nghi  Luong mac dinh/ca

e 300,000
300,000

300,000

Ban c6 thé cham du ca, nira ca hodc tick vao nghi néu nhan vién khong di lam.

& 6 "Lwong mac dinh", hé théng hién thi m&c lwvong theo gid twong &ng véi mirc lvong
trong cai dat nhan vién. Ban c6 thé stra mirc lwong cu thé cho tirng trwong hop cu thé

nhw lam ca dém, tang ca,...
Click vao nat "Cap nhat" dé lwu lai két qua.
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ban c6 thé nhap thém khoan thuwéng cho nhan vién vao 6 "Thuwéng".

Click vao "Chi lwong" dé chi tién lwong cho nhan vién. Sau khi chi lwong, ban c6 thé vao
"B&o céo thu chi" muc "Céc khoan da chi" dé& stra va in bién lai chi lwong cho nhan vién.

4. B&o céo két qua hoc tap
Dé xem bao céo két qua hoc tap cta hoc vién trong co s, ban thyc hién nhw sau:

Bwée 1: Trén thanh cong cu (mau den bén trai man hinh), & phan "Bao c4o" click chon
"Két qua hoc tap"

£ Doi sao lay qua

Bao cao

Hudng dén

Thoat

Bwéc 2: Loc theo I&p can xem bao bao, chon thoi gian, Clikc vao nut "Loc"

QUAN LY TRUNG TAM

Online

9 Mr Quang Két qua hoc tap

L6p 12A
HOANG MAI L6p 12B
Lop12c

I Danh sach lép

#2 Thoi khoa biéu

Quan ly thu chi
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Bwéc 3: Hé thong sé tra vé két qua hoc tap cuia cac hoc vién trong 1&p.

Két qua hoc tap Lop 12A

Lép v 01/03/2020 31/03/2020 B6 loc

Ma hoc vién Ho tén Unit 1
27/03/2020
HS00028 Huy biém: 8

Xem nhan xét

HS000286 Khoa Diém:8

Xem nhan xét
Download

Ban c6 thé Download file excel vé dé Iwu lai.
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